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OBJECTIF 
 
Fournir les lignes directrices permettant d’établir les procédures visant à maintenir en qualité et en quantité 
suffisante le matériel de formation. 
 
DOMAINE D’APPLICATION 
 
Les cours pour lesquels le Service de la formation continue de l’Institut maritime du Québec (IMQ) délivre 
un certificat de formation aux participantes et aux participants 
 
FONDEMENT STATUTAIRE 
 
QMS-AUD-02 Approbation des cours de formation et du programme de formation à bord et règle I/8 de la 
convention STCW 
 
RESPONSABILITÉ 
 
La gestion du CFMU et la personne enseignante désignée 
 

 
PROCÉDURE 
 
La gestion du CFMU désigne un enseignant ou une enseignante responsable pour tenir à jour le matériel 
didactique (notes de cours, plan de cours, horaire et examens) d’un cours. 
 
Une fois par année, l’apparitrice ou l’appariteur ou la technicienne ou le technicien doit vérifier l’inventaire 
afin de s’assurer que l’équipement requis pour chaque formation, conformément au TP de Transports 
Canada, est en nombre suffisant et qu’il est dans un état adéquat. Aussi, lorsqu’une personne enseignante 
offre une formation au courant de l’année, elle doit signaler tout bris ou manque au matériel de formation.  
 
La personne enseignante doit rapporter le matériel manquant ou défectueux à l’administration. La gestion 
du CFMU procède alors à l’approbation des achats ou autorise les réparations nécessaires.  
 
Lorsque la commande est reçue ou que les travaux de réfection sont terminés, l’apparitrice ou l’appariteur 
ou la technicienne ou le technicien s’assure de la mise à jour du fichier d’inventaire pertinent. 
 


