Installation d’Outlook Anywhere
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Allez dans le menu
Démarrer, Parametres et
Panneau de
configuration :

ﬂ ‘Windows Update
@ Solarwinds Free Tools
@ HTorrent

@ Configurer les programmes par défaut
9&3 Nouveau document Microsoft: Office
I75 Ounrir un document Microsoft OFfice

Programmes
@ Documents
B Paramétres
}) Rechercher
©) Aide et support
3 Exéouter,,,

'}Q Imprimantes et télécopieurs
a Barre des taches et menu Démarrer

@] Arréter. ..

|# pémarrer | G aLr > | 1 Sans titre - Paint

Si la fenétre suivante vous
apparait, cliquez sur

Basculer vers I'affichage
classique:

\ 4

L. Connexions réseau

| @ Cutlook Anywhere - Micr. ..

B Pannean dr configuratinn

Sinon, passez a I'étape
suivante.

O Basuuder s PalTidiage
dassique

ﬁ" ranncau de configuratior %

Vnir narnsi

R Wincowes | ks

) fide st suppart
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i_ Apoutcr ou supprimer des Uptions régonales, date, hewre ot
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Double-cliquez sur l'icbne
Courrier :
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Cliquez sur le bouton
Afficher les profils... ;| ==
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Configuration de la messagerie - Dutlook _ x|

Comptes de messagerie
[;j Configurer les comptes de messagerie et les

annuaires.,

Fichiers de données

» +, Modifier les parametres pour que les fichiers
Cutlaok puissent stocker les messages
electronigues et les documents,

Profils

P
Configurer des profils et des Fichiers de données
pour plusieurs comptes de messagerie. En
géneral, un seul suffit,




Sélectionnez Choisir le
profil a utiliser *

Cliquez sur le bouton
Ajouter... :

oo

Général |

Les profils suivants sont installés sur cel: ordinateur :

siguter... | Supprimer | propriétés | Copier... |

Lors du démarrage de Microsoft Office Outlook, utiliser ce profil :

:l & Chuoisir le profil & utiiser

¢ Toujours utiliser ce profil

IOutIUUk LI
| Ok I Annulesr I Anpliguer |

ourer

Général |

@ Les profils suivants sont installés sur cet: ordinateur :

Ajouter... Supprimer I Bropriétés I Copier... |

Ecrivez votre nom de
login :

\ 4

Tors oo ﬁarage de Microsoft Office Outlook,, utiiser ce profil ©
& Chaisir le profil & utiliser
¢ Toujours utiiser ce profil

|0utlook j
| OK I Annuler | Sopliquer: I

Nouveau profil - x|
@ Créer un profil

Cliquez sur le bouton OK :

diy orofil -
P| Ivotre_-:nrnptel




Cochez la case Configurer
manuellement ... :

Cliquez sur le bouton

Ajouter un no

Suivant :

Sélectionnez Microsoft
Exchange :

Cliquez sur le bouton
Suivant :




Ecrivez :
2008-exchimg.imqg.qc.ca

Ecrivez votre nom de

Ajuuler un nuuyeau Loniple de nessayerie _ 1'

Paramétres de Microsoft Exchange
Tapez ks nformations requises pour wous connecker 3 Microsoft Exchange.

1apez le nom de yolre serveur Microsoft Exchange. Four plus dinformabons, consiultez
l'administrateur systéme.,
Serveur Microsott Exchangll:  [2003-exchimg.imq.qc.ca

| ¥ Utiser le mode Exchange mis en cache

Tapez le nom de la boite aux kettres que Fadministrateur a configurée pour vous. Cn
gl S

login :

Cliquez sur le bouton
Paramétre
supplémentaires :

Cliquez sur le bouton OK :

Cliquez sur le bouton
Annuler :

9énéral, lo passslesiainai Lii
;[ hr 2 In.tn: wwnple] ]mtﬂm
g &

Microsoft Office Dutlook _ x|
) Imposeible de terminer 'action. La connesion 5 Microcoft Exchange n'sct pac disponible. Outlook doit Stre en igne ou
- connecté pour effectusr cette action.

==

Microsoft Exchange _ 1'

Général |

Serveur Microsoft Exchangs @

Bioite aux lettres :

Ivd:re_cnn'pte Yerification du nom |

Une fois que les informations ont été vérifiées et
soulignées, cliquez sur OK.

appliguer;




Allez dans I'onglet
Connexion :

Microsoft Exchange _ %]

Général | Avancé | Sécuritl{ Cannexion I urtier & distarice |
<
>

Connexion

Litiliser les paramétres suivants pour £tablir la connexion & Microsoft Exchanges en mods
hars connexion

Cochez Se connecter a (% e connecter 3 laide de mon réseau local

Mi c rosoft Exc h an g e avec " Se connecter al'aide de ma ligne t&léphonique
HTTP : ¢~ Se connecter 4 l'aide de Internet Explorer ou d'un numeéroteur ters

Madem

IUtiliser | comnexion d'acces reéseaua distance
| 7]
Proprietes. .. | LSjouter, .. |

| Outlook &nywhere

Iv¥ Se connecter A Microsoft Exchange aver HITF:

Cliquez sur le bouton pf Paramétres proxy Exchangs... |
Parametres proxy
Exchange...:

| QK —I annuler Appliquer

Paramétres proxy Microsoft Exchange _ x|

Microsoft Office Outlook peut communiquer avec Microsoft Exchange sur Internet en imbriquant les
appels de procédure distante (RPC) dans les pagusts HTTP. Selectionnez le protocole st la methode
de vérification de l'identité 4 ubiliser. S5i vous ne savez pas quelles options choisir, contactsz
I'administrateur Exchange.

EcriveZ . —Paramétres de connexion
Ukiliser cette URL pour la connexion & mon serveur proxy pour Exchange :

owa.img.qc.ca
9.9 1’ hittps:{f Iawa.imq.qc.ca
T: = T

Ecrivez . ¥ Se connecter uniguement aux serveurs prozey dont le: certificat comporte ce nom principal :

. H ﬁ
msstd:owa.img.gc.ca
| Sur des reseaux rapides, se connecter dabord avec HT TP, puis se connecter avec T".:PﬁP
¥ Sur des réssaux lents, se connecter d'abord avec HTTP, puis se connecter avec TCP{IP

I &

I msstd;owa.img.qc.ca

, . — Paramétres d'authentification proxy
SEIeCtlon nez Utiliser cette authentification lors de la connexion & mon servalr praoxy pour Exchangs :

Authentification de base ;=

o]

Cliquez sur le bouton OK :




Cliquez sur le bouton

Appliquer : e e e —

Général | Avance | sécurité Connexion | Courrier & distance |

Connexion

IUtiliser les paramétres suivants pour établir la connexion & Microsoft Exchange en mo
hors connexion :

* Se connecter 4 l'aide de mon réseau local

€ Se connecter A laide de ma ligne téléphonique

€ Se connecter A laide de Internet Explorer ou d'un numérotewr tiers

2]

Modem

Utiliser la conmexion d'acces réseau & distance ;

| I

Proprictes... Ejouter, ., |

Cutlook Anywhere

[¥ Se connecter 3 Microsoft Exchange avec HITP:

Paramétres proxy Exchange... I

|

Cliquez sur le bouton OK :

Cliquez sur le bouton
Suivant :

Ajouter un nouveau compte de messageric

Paramétres de Microsoft Exchange
Tapez bes informations requises pour vous connecter & Microsoft Exchange.

1AnR7 Ik nnm e wnire serveor Mirrnsnft Fychange. Pooe plls dinfinrmaninns, s iree
Fadminislraleur sysléme,

Servaur Microsoft Exchangs ¢ [2008-sxchimg.imq.qc.ca
¥ I Hiiser I miore Frrhange mis #n carhe

Tapee h b b Lot Iellres yue du = oue, En
général, ke rom de la baite aux lettres correspond & votre nom d'utilisabour.,

Nom diutiissteur « [voire_compte




Cliquez sur le bouton
Terminer :

Ajouter un nouveau compte de messageric

Féliritatinns |

Toutes les Informations requises pour conffigurer votre compie ont &0é salsles aver succés.

Powr Former [Assistant, cliquez sur Terminer,

Cliquez sur le bouton

General I

Appliquer :

Cliquez sur le bouton OK :

@ Les profils suivants sont installés sur cet ordinateur :

CQutlook - I

Supprimer Propriéteés Copier. I

Lors du démarrage de Microsoft Office Qutlook, utiiser ce prdfil :
&+ cChoisir le profil 3 utiliser
" Toujours utiiser ce profil

I Outlook ;I

QK | Annuler | ‘ Appliquer
T :




Démarrez I'application
Microsoft Office Outlook
2007 :

Vous devez choisir le profil

gue vous venez de créer : Choix d'un profil R x|
j Nouveal,.. |
N Annuler Options=> |

Cliquez sur le bouton OK ; =————————

Ecrivez votre nom de
Login sous forme : Connecter & 2008-exchimgimg.qe.ca T |

‘ﬁﬂl

Connexion & 2003-exchimg.img.gc.ca

Ecrivez votre mot de

asse : = >
P Hom d'utilisateur : Iﬁ votre_compke@img.qc.ca j J
Mok de passe : I e
Cliquez sur le bouton OK : _I =
< oK
=

Note : Il est possible que
vous soyez obligé de
cliquer une deuxiéme fois
sur le bouton OK.



Outlook Anywhere s’ouvre
et éffectue une copie de
vos courriels en local sur
votre disque dur de votre
ordinateur a la maison.

Maintenant vous pouvez
consulter vos courriels de
I'IMQ directement a la
maison par votre logiciel
préféré Microsoft Outlook
2007.

Microsoft Dffice Outlook _

=

=

Préparation d'Outlook en vue de la premiére utilisation.
Rérupération des paramétres de la boite aux lettres. ..
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